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Procedura a cura del docente della disciplina 

Accedere ad Argo DidUp  https://www.portaleargo.it/  

Nel menu a tendina, a sinistra, cliccare su Scrutini > Caricamento voti (selezionare la classe) 

 

 

Dalla lista scegliere SCRUTINIO FINALE > Clicca sul tasto “Avanti”, in alto a destra.  

Cliccare sul nome della disciplina. 

Cliccare su Azioni >Importa voti dal registro elettronico 

Si aprirà la seguente schermata: 

 

 

Prima di importare è possibile scegliere come effettuare la media dei voti, cliccando su “Determina il voto da 

importare come media complessiva dei voti”.  

01/02/2026 06/06/2026 

https://www.portaleargo.it/
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Cliccare su “Importa” in alto a destra 

È possibile modificare i voti manualmente 

 

 

 

 

Una volta terminato l’inserimento dei voti, cliccare su “Salva” in alto a destra. 

 

Procedura riservata al docente coordinatore 

Nel menu a tendina a sinistra, cliccare su   

Scrutini > Caricamento voti >Seleziona la classe con accesso coordinatore  

 

 

Comparirà l’elenco di tutte le discipline (tabellone) 

 

Cliccare sulle voci COMPORTAMENTO e EDUCAZIONE CIVICA per inserire i voti. 

Cliccando sul nominativo di ciascun alunno, è possibile accedere al prospetto verticale dei voti. In basso si sce-

glierà la voce corrispondente all’esito dell’anno scolastico, selezionando dal menu a cascata 2 – Ammesso/a alla 

classe seconda , 3 – Ammesso/a alla classe terza oppure 5 - Ammesso/a all’Esame del I Ciclo di istruzione. In 

caso di non ammissione, si selezionerà N- Non ammesso/a.  
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Sempre in basso, l’icona che rappresenta una freccia va cliccata per riportare la media matematica anche nella 

casella Media 

 

 

Inserimento dei giudizi 

Per formulare i giudizi, cliccare in Scrutini>Giudizi, sempre nel menu a tendina a sinistra. Poi scegliere SF – VA-

LUTAZIONE FINALE 

 

 

 

Dopo aver cliccato sul nominativo di un alunno, si accede al quadro per la formulazione del giudizio, come ap-

pare nell’immagine seguente 
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Scegliere gli indicatori dai menu a cascata e poi cliccare su Salva in alto a destra per registrare il giudizio appena 

formulato. È possibile modificare manualmente il giudizio ottenuto, mettendo un segno di spunta su Modifica 

manuale in basso a sinistra. 

Solo per le classi terze 

I coordinatori delle classi terze potranno elaborare gli appositi giudizi e la certificazione delle competenze acce-

dendo sempre dal menu a sinistra in Giudizi per scegliere le voci di loro interesse. 

 

Verbale e tabellone 

Si accede alle funzionalità di elaborazione e stampa del verbale e del tabellone mediante la stessa procedura 

usata per l’inserimento dei voti 
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Per compilare il tabellone 

Dall’icona Azioni in alto a destra scegliere Stampa Tabellone 

 

 

Per le classi prime e seconde, scegliere dal menu Modello Tabellone Voti Tabellone S/F Ciriaco (S/F) 

 

Per le classi terze scegliere dal menu Modello Tabellone Voti scrutinio finale classi 3 (S/F) 

Si aprirà l’anteprima di stampa: verificare l’esattezza delle informazioni e procedere alla stampa. Se in calce al 

documento sono presenti uno o più nominativi di docenti non più in servizio, cliccare su Indietro e mettere il 

segno di spunta su Escludi i seguenti docenti dalla firma (si dovranno selezionare i nominativi da escludere 

all’interno dell’elenco che si aprirà). 
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Per compilare il verbale 

Per compilare e stampare il verbale, scegliere in Azioni la voce Compila Verbale. Poi, nel menu che si aprirà, 

scegliere Verbale Scrutinio Finale   (Classi Terze o Classi Prime e Seconde) cliccando su Seleziona (a destra) 

 

Verranno scaricati automaticamente due file, uno in formato .pdf, l’latro in formato . odt. Quest’ultimo file è 

editabile mediante tutte le ultime versioni di Microsoft Word oppure editor di testo contenuti nei pacchetti uti-

lizzabili senza licenza Libre Office o Open Office. Il seguente link rimanda alla pagina di download di Libre Office: 

https://it.libreoffice.org/download/download/  

Il segretario compilerà il suddetto file editabile per la stampa e la conversione in pdf. È bene conservare una 

copia del verbale convertito in formato .pdf in una cartella di Argo Didup. 

Chiusura degli scrutini con Argo Didup 

Il coordinatore provvederà a bloccare il tabellone dei voti e i giudizi al termine di tutte le operazioni di scrutinio. 

A tal scopo si deve utilizzare l’apposito tasto Blocca, presente nelle sezioni dedicate a tabellone e giudizi. 

https://it.libreoffice.org/download/download/

