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CIRCOLARE N. 21 
(A.S. 2025/2026) 

 
OGGETTO: Progetti PTOF: INDICAZIONI OPERATIVE. 

Al fine di poter concretizzare la realizzazione della progettualità prevista per l’anno scolastico in corso, 
consentendo all’Ufficio di acquisire tutti i bisogni di natura finanziaria ed organizzativa, anche in vista del tavolo 
sindacale, oltre ovviamente alla necessità di monitorare in maniera razionale l’andamento delle attività, si 
invitano gli interessati a volersi attenere scrupolosamente alle seguenti istruzioni. 

1. Presentazione scheda progettuale 
I docenti referenti per ciascuno dei progetti approvati in sede di Collegio Docenti come integrazioni al PTOF a.s. 
2025/2026, faranno pervenire in Ufficio, via e mail o brevi manu, la scheda di progetto di cui all’allegato modello 
debitamente compilata e firmata, perentoriamente entro il 6 novembre 2025. Le schede pervenute verranno 
poste tempestivamente all’attenzione del Dirigente Scolastico a cura dell’Ufficio. 
Nessun progetto privo della scheda de qua potrà essere autorizzato. Il progetto operativo sarà allegato alla 
scheda progettuale oppure fatto pervenire stesso mezzo perentoriamente con la richiesta di inizio attività 
progettuali. 

2. Richiesta inizio attività progettuali 
Presentata la scheda progettuale, per partire con il progetto gli interessati dovranno far pervenire al Dirigente 
Scolastico, per tramite l’Ufficio, la richiesta di autorizzazione all’inizio delle attività progettuali. 
Per la richiesta si utilizzerà il modello allegato, che va presentato perentoriamente 15 giorni prima della data 
prevista per l’inizio delle attività. Alla richiesta vanno allegate le autorizzazioni a firma di entrambi i genitori per 
tutti gli alunni partecipanti, se trattasi di attività sportiva oppure di attività al di fuori dell’orario di lezione. In caso 
di previsione di personale esterno alla scuola, bisogna allegare anche l’informativa resa alle famiglie a firma di 
entrambi i genitori. 
Senza la presentazione della richiesta predetta e della documentazione allegata nessun inizio progetto 
potrà essere autorizzato. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. ssa Lucia Ranieri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 co.2 del D.Lgs n.39/93
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